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Pa vag!

Lasning pa egna villkor. Sa enkelt och sa omfattande ar vart uppdrag.
Ratten att kunna l&sa pa egna villkor ar en sjalvklar grund i ett jamlikt
och demokratiskt samhalle - var myndighet arbetar for att alla ska

ha tillgang till litteratur, information och nyheter utifran var och ens
forutsattningar, oavsett lasférmaga eller funktionsnedsattning.

Vi har redan kommit en bra bit pa vagen - nu satsar vi pa att synas
annu mer och gora 0ss horda for att na fler. Detta for att fler ska fa
mojlighet att utvecklas, préva nya marker, uppfylla drémmar och delta
pa egna villkor.

Var vision ar ett samhalle dar alla medier &r tillgangliga. For att na dit
driver vi pa, utvecklar och, framforallt, samarbetar vi med andra aktorer
pa arenan for tillganglighet. For i arbetet med att skapa forutsattningar
for lasning ar vi manga i samhallet som tillsammans stravar efter att na
gemensamma mal om mer lasning och laslust for fler.

Myndigheten for tillgangliga medier - ar en familj av flera
varumarken: har ingar Legimus, LL-forlaget, 8 Sidor, Taltidningsnamnden,
Punktskriftsnamnden, Brukarradet samt Vetenskapliga radet. I
kommunikationen blir det extra viktigt att vara tydliga, skapa fortroende,
igenkanning och stéarka vart avtryck.

I denna grafiska profilmanual presenteras var visuella identitet -
med farger, logotyper, grafiska element, bildmanér med mera. Har ger
riktlinjer och guidning vagledning i hur var myndighets uppdrag och
vision ska kommuniceras och askadliggoras.

Ju fler vi kan na med tillgangliga medier - ju narmre var vision
kommer vi!

Magnus Larsson

Generaldirektér
Myndigheten for tillgangliga medier
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Lasning pa dina villkor

MTM har ett lika spdnnande som utmanande uppdrag. \

Det nya digitaliserade samhallet skapar fler mojligheter
och gor det viktigare an nagonsin att kunna tillgodogora sig
information, nyheter, litteratur och laromedel for att hanga
med, utvecklas och gora sin rost hord. Darfor arbetar vi for att
sa manga som mojligt ska kunna lasa pa sina villkor. Vi sprider fakta
och forskning, tillhandahaller talbdcker, taltidningar, punktskrift
och lattlast samt driver pa utvecklingen i hela samhallet.

I vart arbete ar det viktigt att se till att alla som kommer |
kontakt med MTM ska uppfatta vad vi gér, vem som har nytta
av vara produkter och tjanster samt hur vi bidrar till ett mer
jamlikt samhalle. I den har manualen presenterar vi riktlinjer,
inspiration och rad kring var visuella identitet — alltsa nar och

hur logotyper, farger, typsnitt och grafiska element |
ska anvandas. Detta for att skapa en enhetlig 4 Ji
/

| och samstammig bild av MTM. -~ i
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Det ar viktigt att det finns en tydlig och
gemensam bild av vilka vi ar, vad vi gor och
varfor vi finns. Har ar svar pa nagra av de
vanligaste fragorna runt MTM.

Vem behdver 0ss?

Idag har mer @n en halv miljon svenskar en
funktionsnedsattning som gor att de har
svart att 8sa skriven text. Det kan rora

sig om synnedsattning eller en kognin-
tiv funktionsnedsattning (till exempel
autism eller dyslexi).

En annu storre del av befolkningen

behdver mycket enkla texter for att

kunna tillgodogoéra sig innehallet. Har kan

det réra sig om att man inte har svenska

som modersmal eller kanske har en tillféllig
funktionsnedsattning som afasi. Aven perso-
ner med intellektuell funktionsnedsattning har
behov av enkla texter.

Vilka ar vi?

Myndigheten for tillgangliga medier &r en myndighet
med uppdrag att vara ett nationellt kunskapscentrum
for tillgangliga medier. Vi arbetar
for att alla ska ha tillgang till
litteratur, nyheter och sam-
hallsinformation utifran var

och ens férutsattningar, Vad g'Or Vi?
oavsett ldsformaga eller Vi ser till att nyheter, information,
funktionsnedsattning. litteratur och laromedel finns
Vart mal &r att alla medier som talbocker, taltidningar
ska vara tillgangliga sa samt i punktskrift eller i

att fler kan delta aktivt l&ttlast version. Dessut-

i samhallet. om sprider vi forskning,

i

skapar debatt och dri-
ver pa utvecklingen.

Vad vill vi?

Vivillinspirera till

l&slust och skapa ett
samhalle dar alla kan
|&sa pa sina egna villkor.
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Var kommunikation ska praglas av
oppenhet, lust och nytankande.

Vart mal ar att alla
- barn, unga, vuxna

och aldre
- ar trygga med det
skrivna ordet.

Omvarlden
forandras i snabb
takt och manga manniskor
ar beroende av att vi forflyttar hela
samhallet mot 6kad tillganglighet och
involvering. For att lyckas behdver vi pa
MTM ha en tydlig rést och betyda mer
for fler. Vi maste jobba hardare, och
troligen annorlunda, for att na fram
till nya grupper av framtida l&sare.

Mot malgrupperna dar de ar
Biblioteken ar en viktig kanal for att na ut till alla
som redan upptackt lasningens fordelar. Legimus har
hog kdannedom bland manga anvandargrupper, ldsom-
bud och stodpersoner till funktionsnedsatta personer.

Men hur och var moter vi alla dem som undviker
att lasa eftersom det ar svart? De som upplever
biblioteken som en frammande miljé dar de inte
hér hemma? Hindren att @sa kan bero pa allt fran
dyslexi till demens eller pa att man inte far tillrack-
lig traning i svenska spraket. Darfor behdver vi vara
nytankande och kreativa sa att var kommunikation
vacker laslust och mersmak. Vi behdver ge oss ut
och méta vara malgrupper. Nya kanaler, nya forum
och samarbetspartners 6ppnar upp for att na ut.
Vi kan anvéanda olika typer av kanaler fér att mota
vara malgrupper. Vi behover bredda vart satt att na
ut till vara malgrupper.

Tank darfor extra noga igenom vem du vill ng,
vilket ldge personen befinner sig i och hur du nar
fram genom bruset.

Bejaka laslust och vetgirighet
Manga i vara malgrupper behéver enkla texter for
att kunna tillgodogéra sig innehallet. Det staller

Ratten att kunna
ldsa pa sina egna
villkor ar en sjalvklar

grund i ett jamlikt
och demokratiskt

extra hoga krav pa dig samhalle.

som ska utforma kom-
munikation som ska upplysa,
paverka eller uppmuntra dem.

Forsok att inspirera till [dsning genom
att lyfta fram méjligheterna istallet for sjalva
medierna - lagg fokus pa manniskan istallet for pa
tekniken. Locka till lasning och dialog med goda
exempel, upplevelser, nya erfarenheter och mojlig-
heten att fordjupa sig i ett intresse.

Kort sagt: Skapa kommunikation som inte bara
nar fram till utan in i manniskor, som inspirerar och
verkligen beror.

Agera som en modern myndighet

Pa arenan runt lasning och tillganglighet finns
manga aktoérer och det innebar att vi har chans
att samverka och samarbeta 6ver granser. Till-
sammans kan vi helt enkelt géra mer nytta an pa
egen hand.

Vibehover synas i debattartiklar, krénikor och
sociala media. Vi ska bjuda pa kunskap om lasning,
lasforstaelse och tillganglighet. Och vi ska lyfta
fram landvinningar, goda exempel och inspirera till
nya ldsningar.
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Logotyper

Myndigheten for
tillgangliga medier

Var logotyp ar symbaolbarare och den enskilt
viktigaste identitetsbarande komponenten i
var grafiska profil. Darfor finns riktlinjer for hur
logotypen ska presenteras och anvandas.

Logotypen bestar av MTM-symbolen i form av

en punktuppbyggd bild och texten Myndigheten
for tillgangliga medier. Dessa far inte skiljas

at. MTM-symbolen har hamtat inspiration fran
punktskriftsalfabetet, lutningen i MTM-symbolen
symboliserar framatrorelse. Typsnittet med sina
rundade horn avspeglar de mjuka varden som ar
barande i var vardegrund.

Logotypen finns i tva versioner (primar och
sekundar). Endast om den primara logotypen ej
kan placeras enligt riktlinjer ska den sekundéra
logotypen anvandas. Logotypen ska finnas med
pa allt kommunikativt material som har MTM som
avsandare.

Logotypens faststallda utseende far inte modifieras
eller férandras pa nagot satt. Anvand darfor alltid
godkanda original. Denna regel galler for samtliga
logotypvarianter.

Minimibredd fér logotypen ar 37 mm.

Logotypen finns att ladda ner i MTM:s bildbank,, som
nas via intranatet.

PRIMAR LOGOTYP:

MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER

SEKUNDAR LOGOTYP:

55.33°33°33.3%  MYNDIGHETEN FOR
00 oo oo oo ese TILLGANGLIGA MEDIER
o0 00 00 00 OO
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Logotyper

Myndigheten for
tillgangliga medier

Runt logotypen finns en frizon. Frizonen &r
minimiavstandet till annan grafik, text eller bild.
Syftet ar att omkringliggande formgivning inte

ska riskera att uppfattas som en del av logotypen.
Samma minimiavstand galler till ytterkanten pa

de material dar logotypen ska placeras. Nar flera
objekt som har en frizon placeras bredvid varandra,
till exempel en rad med flera olika logotyper, kan
frizonerna dverlappa varandra.

Foér maximal tydlighet finns var priméra och
sekundara logotyp enbart i svart (valjs i

forsta hand) och i en inverterad vit. Dessa tva
fargvarianter ar valda da de ar tidl6sa och skapar
forutsattning for ett tydligt grafiskt uttryck samt
ar enkla att avldsa och uttolka.

Placering ska ske pa vit botten (vid val av svart
logotyp) eller pa svart eller enhetligt mork botten
(vid val av vit logtyp). Endast i undantagsfall kan
placering ske pa foto - har galler i sa fall regeln
med en sa pass enhetlig bakgrund att logotypen
framtrader tydligt. (Exempel se sid 24: Annonser).

Observera att det inte ar tillatet med
fargvarianter. Enbart positivt svart-vit eller
inverterad vit-svart ar godkanda varianter av
logotyperna.

FRIZONER

K NDIGHETEN FOR
T LGANGLIGA MEDIER

DIGHETEN FOR

GANGLIGA MEDIER

PRIMAR FARGSATTNING

- svart

:: o0 660 oo ....
o0 0606 00 00 oo
MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER

SEKUNDAR FARGSATTNING

- inverterad (vit pa svart botten)

L)
o0 060 00 00 oo

MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER
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Logotyper

Vara varumarken

Var MTM-logotyp ar huvudvarumarke. Inom
Myndigheten for tillgangliga medier finns
ytterligare tre varumarken som direkt inordnas
under MTM: Legimus, LL-férlaget och 8 Sidor.
Myndigheten har utéver dessa varumarken

tva namnder: Punktskriftsnamnden och
Taltidningsnamnden samt raden Vetenskapliga
radet och Brukarrddet. Varumarkeshierarkin syns
tydligt i presentationen till hoger.

Samtliga logotyper ar utférda i samma typsnitt
som MTM:s huvudlogotyp: Outliner. MTM:s
huvudlogotyp aterges endast i svart eller vitt. De
tre direkt underliggande varumarkena har varsin
profilfarg som egen fargmarkér: dessa farger
ingdr aven gemensamt i den fargfamilj som utgor
MTM:s profilfarger. Varumarkena kan aven aterges
i svart eller vitt. De fyra aterstdende varumarkena
aterges endast i svart eller vitt.

LEGIMUS

PUNKTSKRIFTSNAMNDEN

VETENSKAPLIGA RADET

MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER

LL-FORLAGET

TALTIDNINGSNAMNDEN

BRUIKARRADET
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Logotyper

Legimus

Legimus.se ar MTM:s digitala bibliotek dar du kan soka
och l&na vara bocker. Med Legimus app kan man ladda
ner och lasa talbdcker. Legimus ikon bestdr av samma
typ av punktuppbyggda bild som MTM-logotypen:

en lutande L-symboli framatrérelse. Det stiliserade
Let ar speciellt anpassat for fristdende anvandning
som ikon for appen Legimus och som favicon i web-
blasaren.

Runt logotypen finns en frizon - minimiavstandet
till annan grafik, text eller bild. Samma minimi-
avstand galler till ytterkanten pa de material dar
logotypen ska placeras.

Frizonen ar ett minimum; ju mer fri yta som finns
runt logotypen, desto tydligare framtrader den.
Bredden och hojden pa frizonen ar alltid densamma
som x-kvadraten. Nar flera objekt som har en frizon
placeras bredvid varandra, till exempel en rad med
flera olika logotyper, kan frizonerna éverlappa
varandra.

Logotypens faststallda utseende far inte modifieras
eller forandras pa nagot satt. Anvand darfor alltid
godkanda original. Denna regel galler for samtliga
logotypvarianter.

Logotypen finns att ladda ner i MTM:s bildbank, som
nas via intranatet.

LEGIMUS LOGOTYP

LEGIMUS LOGOTYP

-Frizon

LEGIMUS IKON

- Appen Legimus
- Webb/favicon
- Skrivbordsikon

LEGIMUS WEBBSPELARE
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Logotyper
LL-forlaget

LL-forlaget ar MTM:s bokforlag, forlaget gor lattlasta
bécker for unga och vuxna. Varje ar ger vi ut cirka
30 nya bocker. De stiliserade L:ni LL-férlagets ikon
ar speciellt anpassat for fristdende anvandning och
ikonen anvands for kanaler pa sociala medier, som
favicon samt som marke pa bokryggar.

Logotypens faststallda utseende far inte modifieras
eller férandras pa nagot satt. Anvand darfor alltid
godkanda original. Denna regel galler for samtliga
logotypvarianter.

Logotyper finns att ladda ner i via intranatet.

LL-FORLAGET LOGOTYP

LL-FORLAGET LOGOTYP

-Frizon

LL-FORLAGET IKON

- Bokryggar

- Webb/favicon
- Twitter

- Facebook

- Instagram

LL-FORLAGE
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Logotyper
8 Sidor

8 SIDOR LOGOTYP

3 SIDOIR

8 SIDOR LOGOTYP

3.21DO

8 sidor ar en nyhetstidning skriven pa lattlast
svenska. 8 Sidor kommer ut som papperstidning en
gang i veckan och webb-platsen 8sidor.se uppdat-
eras med nya nyheter alla vardagar. Tidningen

finns ocksa som digital version och som taltidning. 8 SIDOR IKON
Myndigheten fér tillgangliga medier, MTM, ansvarar

for utgivningen av 8 Sidor. Den stiliserade siffran - Appen 8 Sidor
atta ar 8 Sidors ikon och anvands fér appen 8 Sidor - Twitter

samt for kanaler pa sociala medier och som favicon. - Facebook

- Webb/favicon

Logotypens faststéllda utseende far inte modifieras
eller férandras pa nagot satt. Anvand darfor alltid
godkanda original. Denna regel galler for samtliga
logotypvarianter.

Logotypen finns att ladda ner i flertalet olika fil-format
via www.mtm.se/press/logotyper
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Logotyper

Punktskriftsnamnden
Taltidningsnamnden
Vetenskapliga radet

Brukarradet

Dessa logotyper anvands framst inom MTM:s

och respektive varumarkes egna kanaler. I de fall
leverantor eller samarbetspartners 6nskar anvan-
da logotyperna ska avdelningen fér Marknad och
kommunikation kontaktas for stdd och direktiv kring
anvandning.

Logotypens faststallda utseende far inte modifieras
eller forandras pa nagot satt. Anvand darfor alltid
godkanda ariginal. Denna regel galler for samtliga
logotypvarianter.

PUNKTSKRIFTSNAMNDEN LOGOTYP

PUNKTSKRIFTSNAMNDEN

PUNKTSKRIFTS-
NAMNDEN

TALTIDNINGSNAMNDEN LOGOTYP

TALTIDNINGSNAMNDEN

TALTIDNINGS-
NAMNDEN

VETENSKAPLIGA RADET LOGOTYP

VETENSKAPLIGA RADET

BRUKARRADET LOGOTYP

BRUKARRADET
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Profilfarger

Priméara och sekundara

Farg har en viktig identitetsbarande roll och kan
majliggoéra en kraftfull, emotionell och varierad
kommunikation i saval digitala medier som i tryck.

Var huvudfarg ar vald ur Pantones fargsystem:
Purple (lila). Fargerna svart och vit raknas liksom
den lila fargen som primara, da de ar huvudfarger
i var logotyp. Trycksaker och digital kommuni-
kation fran MTM fargkodas med den lila fargen.
Fargen lila blir vart signum. Legimus logotyp,
anvander den lila profilfargen. Process bla &r
LL-forlagets profilfarg och Yellow (gul) ar 8
Sidors profilfarg. Tillsammans med Rubine red
(cerise/rosa) och Green (grén) bildar samtliga
farger var fargfamil].

4 2

PANTONE ® (PMS)
Ett fargsystem som presenterar dekorfager.

;MYK
Ar en fargmodell for fyrfargstryck dar cmyk star for
cyan, magenta, yellow och keycolor/black.

RGB

Ar en forkortning av red, green och blue (réd, grén och
bld) och anvands for att ange fargerna en datorskarm
aterger.

HEX

N&r man jobbar med till exempel webbsidor anvander
man en hexadecimal fargkod (fargerna ar uppdelade i
RGB), forkortad HEX.

PRIMARA PROFILFARGER

-Huvudfarg Purple

SEKUNDARA PROFILFARGER

PROCESS BLUE

100 %

PMS: PROCESS BLUE
CMYK: 100 10 0 10
RGB: 0 147 208
HEX: 009300

‘ 30% 12%

PURPLE

100 %

PMS: PURPLE
CMYK:38 88 0 0
RGB: 165 57 153
HEX: A54399

RUBINE RED

100 %

12%

. 30% 12%

PMS: RUBINE RED
CMYK: 0 100 15 4
RGB: 226 1 119
HEX: E20177

CMYK:0 0 0 100
RGB:000
HEX: 000000

PMS: GREEN
CMYK: 100 059 0
RGB: 0 168 143
HEX: 037C68

12%

12%

VIT

CMYK:0 0 0 0
RGB: 255 255 255
HEX: FFFFFF

55% 30% 12%

PMS: 7406 U
CMYK:7 35 100 5
RGB: 223 162 31
HEX: DFA21F
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Typsnitt
Variable
Dante

T véra trycksaker, extern exponering som vid massor
samt viss digital presentation anvander vi vara
profiltypsnitt Variable och Dante.

Variable ar en modern sans-serif med ett eget
uttryck som bidrar till att stérka var visuella
identitet. Variable anvands i rubriker, bildtexter och
tabeller, for att urskiljas tydligare fran de langre
brodtexterna. Variable kan i vissa fall anvandas i
brodtexter, exempelvis vara foldrar.

Dante &r en klassisk serif och ska anvandas i vara
brodtexter med stérre omfang. Dante &r ett

lasvanligt typsnitt som harmonierar val med Variable.

For att anvanda typsnitten kravs licenser. Riktlinjer
for typografering (val av typsnitt, stilar och vikter) ar
angivna via styckeformat i respektive mall (InDesign)
Mallar finns att tillga fran enheten Kommunikation..

Observera: pa MTM arbetar vi i windowsmiljo. Fér
att sdkerstalla lasbarhet och kompabilitet bade inom
och utanfér huset ar interna mallar sdsom i word
och mallar for till exempel PowerPoints utférda med
typsnittet Arial.

VARIABLE

- Rubriker

- Vissa brédtexter
- Ingresser

- Bildtexter

- Citat

- Diagram och tabeller

DANTE

- Brodtexter

- Rubriker i nivd 4 och 5

VARIABLE BLACK

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaaé
1234567890!'@#$%*&*()

VARIABLE BOLD

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAOD
abcdefghijklmnopqgrstuvxyzaad
1234567890!'@#$ %" &*()

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAOD
abcdefghijklmnopqrstuvxyzado
1234567890 @#$% " &*()

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAOD
abcdefghijklmnopqrstuvxyzddo
1234567890/ @#S% & ™*()

DANTE BOLD

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAOD
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaio
1234567890!@#$% A& *()
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Papper
Amber Graphic

Var visuella identitet tar sig dven uttryck i det
profilpapper vi har valt. Vart profilpapper heter
Amber Graphic. Det dar ett vitt, obestruket
kvalitetspapper. Det ger ett mjukt och
inbjudande intryck, tidlést och med brett
verkningsomrade - vilket gor att det [@mpar sig
for saval mindre foldrar som mer omfattande
trycksaksproduktioner.

Amber Graphic finns i ett stort urval gram-
vikter, pappret ar trafritt, klorfritt och aldrings-
bestandigt samt uppfyller regler for ansvarsfullt
skogsbruk. Pappret uppfyller dessutom svanen-

markning och ar miljé-varudeklarerat via PaperProfile.

Papperstillverkaren ar miljcertifierad enligt ISO
14001

Har du frégor kring val av papper och vilka gramvikter
som ska valjas, kontakta Anette Safstrom pa
Anvandarstod.
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Bildmanér

Vart bildmanér satter manniskan i centrum.
Gemenskap, gladje, nyfikenhet och stolthet ord
som vagleder oss i vart arbete med att ta fram
bilder. MTM:s bilder ska vara autentiska med fokus
pa anvandarna, tekniken och “lésupplevelsen” i
vardaglig miljo. Ljussattningen ska upplevas ékta
och inte studiosatt. Vijobbar garna med starka
farger och det &r tilldtet att arbeta med kort eller
langt skarpedjup och udda vinklar.

Bilder ar en viktig barande del av var grafiska
profil. Darfor har vi ett stort urval av bilder och
\ater fotografera vara anvandare i miljoer som ar
autentiska och trovardiga.

Variation och bredd prioriteras vid bildval. Bilden kan
ha flera olika bildcentra for att visa 6ppenhet och
flexibilitet. Bilderna kan ocksa vara tagna pa avstand
och bor beskriva mangfald och pluralism. Motiven
ska bidra till att skapa en &ppen och aktiv bild av
MTM som en viktig aktor i samhallet.

T enlighet med den grafiska profilen anvander vi
rundade hérn (2-2,5 mm) nar det ar méjligt.

MTM har upprattat ett eget bildarkiv, med idébilder,
malgruppsbilder och miljobilder. Bildarkivet handhas
av Anvéndarstdd och nas av alla medarbetare via
intranatet. Vid anvandning av bilder ska fotograf
anges. Har du fragor om bildbanken, kontakta Anette
Safstrom.
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Harum alicia ped molupta
andi odissi rerchic atiorum
rem voluptatus, imil istiusa

Grafiska element © S

-Olika fargbakgrunder aut et maximus verum quuntur
epratem ation nullat re dolor-
rovit volore quam que eum quo

veni de duci del inctati ratum
volectem asit et mod quos
istotat eveni odita duci del.”

que anim aut uta sequidiae.

BAKGRUNDER

-Tonad fargplatta

ILLUSTRATIONER

Liksom bildpresentationer i var profil har fakta- och - Punktuppbyggda

citatrutor rundade hérn. Skillnaden mellan faktaru-

ta och citatruta signaleras med pil eller citattecken

inneslutet i en cirkel i rutans dvre vanstra hérn.

Fakta- och citatrutorna ska ha en tonad fargplatta Py

i botten. i QEG
e

I enlighet med den grafiska profilen anvander vi - Infographics f ? ﬁ ' L‘) p B — -

rundade hérn (2-2,5 mm) nar det ar méjligt.

Vihar tagit fram olika infographics som beskriver

60 dagar i
’
MTM:s produkter, tjanster och malgrupper. __Qj' y

For Legimus barn och unga finns en serie illustra- - Legimus barnsidor
tioner som ar anpassade for olika kanaler (webb,
barnsidor, PowerPoints etc).

Tllustrationer och grafiska element finns i bildbanken,
som du nar via intranatet.

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL



Format

MTM publicerar information och rapporter mot
olika malgrupper. Darfor har vi ett antal standard-
format.

Inom ramen fér var grafiska profil finns utrymme
att arbeta varierat och kreativt. Trycksaker och
digitala dokument producerade enligt var grafiska

profil bidrar till en enhetlig och tydlig bild av MTM.

For att enkelt kunna gora ut trycksaker som féljer
var grafiska profil finns ett antal mallar i InDesign.
Anvénd mallarna och den grafiska profilen for att
sakerstalla att varje publikation formges pa ratt satt.

IDESKRIFT

210 x 230

INFORMATIV BROSCHYR

210 x 220

RAPPORT STATSFORMAT

A4 210 x 297 165 x 242

BROSCHYR FOLDER
A5 148 x 210 A6 105 x 148

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL



Enheter

MTM
Trycksaker

Vara trycksakers omslag har fasta placeringar for
till exempel logotyp och sidhuvud. Sidhuvudet
(6per som en “flik” dver omslaget och &r avsedd
for titel pa publikationen och ev information om
trycksaksserie.

Pa vara omslag anvander vi foton pa malgrup-
perna. Har ser man tydligt hur bildmanéret
bidrar till det uttryck vi efterstravar. Pa denna
sida visar vi exempel pa vara trycksaker. Mallar
finns fér bland annat informativ broschyr, folder
och idéskrift. Mer detaljerad presentation och
guidning i hur vi arbetar med trycksakerna far
man via avdelningen fér Marknad och kommuni-
kation.

For att enkelt kunna gora ut trycksaker som foljer
var grafiska profil finns ett antal mallar i InDesign.
Anvand mallarna och den grafiska profilen fér att sa-
kerstalla att varje publikation formges pa ratt satt.

BROSCHYR (A5)

IS INFORMATIONSSERIE ARTIKELNUMNER: 15015

- Omslag

Lasombud och hoglasare

Ta kontakt med oss pd MTM, ditt bibliotek, Studieforbundet
Vuxenskolan eller ett annat studieférbund pa din hemort om
du sjalv vill ta chansen att bli [asombud eller hoglasare! Med
héglasning och lttlasta texter far manga helt nya mjligheter
till lasstunder med allt vad det kan innebara, stimulans,
kunskaper, narhet, en fin stund tillsammans. Battre livskvalitet,
med andra ord.

Myndigheten for tillgangliga medier, MTM, &r ett nationellt
kunskapscentrum for tillgangliga medier. Vi arbetar for att
alla ska ha tillgang till litteratur och samhallsinformation uti-
fran vars och ens forutsattningar, oavsett asformaga

eller funktionsnedséattning.

MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER

www.mtmse ® Box 5113, 121 17 Johanneshov ® 08-580 02700 @ info@mtm se

BROSCHYR (AS5)

- Uppslag

Lasning ar en viktig del av var vardag
De flesta av oss laser manga ganger varje dag — tidningar, bocker,
e-post och information. Vi laser for att fa veta vad som har hant
har i Sverige och ute i varlden.

Men hur ar det for den som inte kan eller orkar lasa sjalv?

Hoglasning ar en méjlighet for manga

Man kan fa tillgang till lasning fast man inte kan eller orkar lasa
sjalv. Nagon annan kan lasa hogt. Med haglasning och lattlasta texter
far manga nya mojligheter till lasstunder med allt vad det kan
innebara av stimulans, narhet, kunskaper, en fin stund tillsammans
en battre lskvalitet! Lasning ir ocksa en demokratisk Fattighet som gor det mojligt

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER

™ R
TILLGANGLIGA MEDIER

Lasombud och héglasare
For &ldre och personer med funktionsnedsnedsattning

for fler att vara delaktiga medborgare. Att [asa tidningen ar ocksa
bra hjarngymnastik.

Haglasning har blivit en folkrorelse. Det finns idag nastan
7000 lasombud och frivilliga hoglasare for aldre och personer
med intellektuell funktionsnedsattning,

Léttlast ar ett bra alternativ
Manga gamla orkar inte lasa. Andra har en funktionsnedsattning
som gor det svart att sa [anga eller komplicerade texter. Da ar
l4ttlasta texter ett bra alternativ. Det finns bocker, tidningar
och samhallsinformation pé lattlast svenska

En lattlast text ar kortfattad med vardagliga ord och oftare
ett enklare innehall. Det finns manga olika sorters attlasta bocker
att valja mellan: dterberattade klassiker,
noveller och faktabocker.

GRAFISK MANUAL



Enheter

MTM
Trycksaker

Vara rapporters omslag har en fast mallsida med
fasta placeringar for till exempel logotyp och
sidhuvud. Sidhuvudet 6per som en “flik” dver
omslaget och ar avsedd for titel pa publikatio-
nen och ev information om trycksaksserie.

For rapportserien galler svartvit bild som om-
slagsbild och titel i primar profilfarg Purple.

For vara arsredovisningar anvander vi omslags-
bild i farg och titeli primar profilfarg Purple.

For att enkelt kunna gora ut trycksaker som féljer
var grafiska profil finns ett antal mallar i InDesign.
Anvand mallarna och den grafiska profilen for att sa-
kerstalla att varje publikation formges pa ratt satt.

RAPPORTSERIE (A4)

ARSREDOVISNING (A4)

- 2017
- 2018
- 2019

Tid for teckensprak

Utredning om teckensprakig lasning

Y m— -

Arsredovisning 2017

Appelhyllevardag

Folkbibliotekens arbete med tillgangliga medier for barn

~ ocker och lasande barn

'Jm talboksanvandning

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL



Enheter
LL-forlaget

Bokomslag

LL-forlagets omslag har fasta placeringar for
logotyp, ISBN-kod och ikon bokrygg. Format
pa bockerna kan variera och varje publikation
formges och layoutas fritt utifran vissa riktlin-
jer. Observera att placering av ikon bokrygg ar
avhangigt bokryggens tjocklek och anpassas
darfor efter denna.

Kontakta LL-forlaget for manual med riktlinjer
gallande omslag.

LL-forlaget har en guide med riktlinjer fér vad som
galler vid formgivning och layout av forlagets omslag.
Kontakta LL-forlaget fér mer information.

PLACERING LOGOTYP, ISBN-KOD OCH BOKMARKE
EXEMPEL PA A5 FORMAT:

- Framsida
- Baksida
- Bokrygg

NV

LI_—FO'RI_AGIET

o

e LL-FORLAGET

90

90

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL
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Enheter
LL-forlaget

Trycksaker

Forlagets broschyromslag har fasta placeringar
for logotyp och sidhuvud. Sidhuvudet pa ar en
vagformig variant av den flik som l6per 6ver
myndighetens broschyromslag. Har placeras
titel pa publikationen och férlagets logotyp. Pa
baksidan finns en 6vre flik avsedd for eventuell
trycksaksserie och artikelnummer.

Pa omslag anvander vi foton pa malgrupperna.
Har ser man tydligt hur bildmanéret bidrar till
det uttryck vi efterstravar. P4 denna sida visar vi
exempel pa vara trycksaker. Mallar finns fér bland
annat informativ broschyr, folder och idéskrift. Mer
detaljerad presentation och guidning i hur vi ar-
betar med trycksakerna far man via avdelningen
for Marknad och kommunikation.

For att enkelt kunna géra ut trycksaker som foljer
var grafiska profil finns ett antal mallar i InDesign.
Anvand mallarna och den grafiska profilen fér att
sakerstalla att varje publikation formges pa ratt satt.

BROSCHYR

- Omslag, fram-
och baksida

BROSCHYR

- Uppslag

Att skriva lattlast

LL-firlaget ger ut lattlasta backer fr wuxna och ungdo-
mar. Vi vill att atadel av litteratur, oavsett
lasfirmaga elle onsnedsattning. Las mer om oss pi
I-forlaget se

Det har ar en guide med tips och rad till ¢ig som vill skriva L
lattlast ‘

LL-FORLAGET
En del avMTM

wwwli-forlager se « Box 5113, 121 17 Johanneshav « 08-580 02700 » infofmom se

Utdrag ur Utvandrarna

Karl Oskar la ner sin bassa.
Robert la ner drag och krokar
och andra fiskeredskap.

/e

Men mycket fick de lamna kvar.
Fristing kunde varken tamed sig vavstalen
" g eller spinnrocken.
Nivé 3 Latt Hon vi:lstelt:hnn skulle sakna dem
De skanlitterdra bockerna kan vara lite langre, innehélla i det frammande landet.
ovanligare ord och langre meningar an bdckerna pa niva ett
och tva Bisatser och bildsprak firekommer. Handlingen kan Fristina hade sytt nya klader av ull
hoppa nigot i tid och rum och ha ett aningen stdrre person- sa att deinte skulle behdva frysaunder resan.
galleri Hon packade ner ullgarn och innegarn
Faktabtickerna tar upp dmnen som kréver viss ftirforstaelse och nélar och trid av alla de slag.
men de &r alltid ilustrerace med bilder som stoder texten Brudticket skulle fiilja med

Alla sangklader stoppades | tvé stora sackar

som Kristing sedan sydde ihop.
Al som behdvdes under resan,
muggar, tallikar och bestick,
packades i en sarskild sick.

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER

Att skriva lattlast

En guide med tips fran LL-forlaget

Karl Oskar och Kristina packade Amerikakistan.
Ibottnen la de ner tunga saker avjém och stal
yxor, tnger, knivar och andra verktyg.

Kristina packade ner sina strumpstickor,
sin ullsax och redskapen fiir att gdra gam av lin.

LL-FORLAGET

GRAFISK MANUAL



Enheter
8 Sidor

Trycksaker

De grafiska element som ger farg och en lek-
full upplevelse ar en serie bollar (ofta med 50%

opacitet) som hanger i kanterna och pepparkakan.

Till 8 Sidor anvander vi fargen CMYK 7 35 100 5
och MTM:s profilfarg PURPLE. Det typsnitt som
anvands ar Prumo Slab.

Ansvaret for 8 sidors informations- och marknads-
material ligger pa enheten Marknad och tjanster.

KAMPANJFOLDER SEX SIDOR

8 Sidor ger alla elever en moéjlighet -

att lisa nyheter och bli delaktiga

Hjalp dina elever att fa koll pa vad som hander.  Tidningen innehaller veckans nyheter: inrikes,
Lat dem lasa den lattlista nyhetstidningen utrikes, sport, kultur och mycket mer. Perfekt
8 Sidor. 8 Sidor ar en oberoende tidning och  for elever som snabbt vil veta vad som sker

vi jobbar hrt med béde kallkritik och att i omvarlden. 8 Sidor passar aven elever som
presentera veckans nyheter p ett begripligt ~ haller pa att lara sig svenska eller vill utoka sitt

satt. Vi skriver pa lattlast svenska sa 8 Sidor ordforrad.
innehller inga konstiga ord eller krangliga
meningar. "Lastrining och samhillskunskap pa

samma gang’, som en lirare sade.

MASSERBJUDANDE FLYER A5

[ Preny,

P Ime; TR
homerera g,

Tiinen ny |

(- Upp i 4
0% rabgyy |
|+ Bok som popye '

En bra nyhet
for alla elever!
\\

8 SIDOR

Prey,
n
em,..;[;;::'h

Goda nyheter for
aldreomsorgen
30 nummer 260 kr

Fa koll pa vad som hinder. 8 Sidor ér en oberoende tidning
som ger dig veckans nyheter pa ett begripligt satt. Du far
viktig information som gor dig delaktig i samhallet. Vi 4r
killlkritiska och skriver pa littlast svenska. 1 8 Sidor hittar
duinga konstiga ord eller krangliga meningar. Tidningen
innehdller allt fran sport till utrikesnyheter. Perfekt for dig
som snabbt vill veta vad som sker i omvarlden

Vi ger alla mojlighet att lisa.

i 8 SIDOR

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL



Enheter

Annonser

T var annonsering lagger vi fokus pa bildval och
tydlighet nar vi informerar.

Annonser har ett begransat utrymme vilket gér
det desto viktigare att folja de riktlinjer som finns
for att skapa forutsattningar for identifikation.
Vibehdver helt enkelt géra var rést hord och oss
sedda i “mediabruset”.

4 N\
Da annonsformatet styrs av det forum annonsen
publiceras i finns en grundmall. Den mallen anpassas
sedan efter annonsutrymmet. Vi annonserar bade
infér rekrytering och i informativt syfte, till exempel
i malgruppsanpassade tidningar som Studentmagasi-
net och Specialpedagogik.

Platsannons - I

Bli en del av MTM och vart viktiga ‘V/e_f";SJ:JFh'St f'“ MTM -

sepe I | ¥ i pa Myndigheten for tillgangliga medier arbetar
uppdrag att ge alla molllghet las lasa. 4 - for lasning pa lika villkor. Alla ska ha tillgang till

H . litteratur, nyheter och samhallsinformation,
Vi soker nu: oavsett lasformaga eller funktionsnedsattning
- X X Nu rekryterar vi en verksjurist. Las mer om
® Bibliotekarie for produktionsbeslut e tjansten pa mtm.se
@ Specialist inom talboksomradet
® Tvait-bibliotekarier MYNE N FOR
TILLGANGLIGA MEDIER
© Verksamhetscontroller
® Specialpedagog med ansvar for taktila produkter
® Specialist inom xml-omradet
Lés mer pa mtm.se _l_ “ o
MTM:s vision ar ett samhalle dar all lasning ar tillganglig. MTM l Sa mm a n S g er Vi
gor talbocker, punktskrift, lattlasta bocker, lattlasta nyheter, “ A l h l
anpassad hogskolelitteratur och dagstidningar som taltidning. a a m OJ I g et att a Sa .
Myndigheten arbetar ocksé med forskning och utveckling av ny
teknik for produktion och (asning. Myndigheten har paborjat
en resa under vilken den senast 1 januari 2020 kommer att
ha omlokaliserat verksamheten till Malm.
Hitta verktyg
och tips
pamtm.se
Annonser

- diverse tidningar

Jag gjorde det,
larde mig svenska!

rit tva ar i Sverige. Mina kompisar fragar
lara mig svenska sa snabbt. Da sager
jag: las mycket bocker, forst lattlasta sedan svarare.”

Tillsammans med alla hangivna formediare i hela landet
arbetar MTM for att fler ska upptacka och fa tillgang til ol
talbocker, taltidningar, punktskrift och lattlast. TILLGANGLIGA MEDIER

Saeed Saeedi, studerande

Jag gjorde det,'k‘_
pa dromgymnasiet

“For mig hoppar orden runt. Jag kan behdva lasa om sidor tre gangerfo
o fed talbocker forstér jag ofta direkt. Utan dem hade betygen
komma in pa g iet dar jag gar nu.”

Las mer om
lattlasta bocker
pamtm.se

Mik: dh, 18, studerande pa Engelska Gymnasiet

Har du svért
att lasa? Da kan
du ha ratt till
talbocker.

MTM gor talbocker, taltidningar, punktskrift,

(attlasta bocker och attlasta nyheter. MYNDIGHETEN FOR
Vi ger alla mojlighet att lasa M A A VI GER ALLA MOJLIGHET ATT LASA TILLGANGLIGA MEDIER
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Enheter LATTLAST LATTLAST

Annonser LL-forlaget spanning i host Nytt fran LL-forlaget

SARA LOVESTAM

FLICKA BEDRAGAREN
FORSVUNNEN SARA LOVESTAM

SARA LOVESTAM

LATTLAST

Kouplanserien

Sara Lovestam har skrivit en deckarserie med den
asylsékande unga killen Kouplan som huvudperson.
Den tredje delen kommer i april, den avslutande delen
kommer ut pa LL-férlaget i mitten av oktober 2017.

Provlas och bestall backemna pa Il.forlagetse

Ligger Sverige i Iran av David Mohseni

En pojkes egen berattelse om sin flykt fran
LL-FORLAGET Afghanistan till Sverige.

Hitta lasgladjen p4 -forlaget.se

LL-FORLAGET

Hitta (asgladjen pa ll-forlaget.se

I LL-forlagets annonser drar vi pa bokomslagen och
anvander fargade bakgrundsplattor med en vit bard
langst ned for placering av logotyp. Aterkommande
grafiskt elelement ar pratbubblan som kan innehalla
ett citat eller en karnfull beskrivning av boken.

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL @



Enheter
Nyhetsbrev

Inom MTM ges ett antal nyhetsbrev ut. For att
sarskilja avsandare och rikta information till utvalda
eller bredare malgrupper har bland annat LL-forlaget
och MTM:s egna nyhetsbrev. Pa LL-férlagets

brev finns dven MTM:s logotyp med till hégeri
sidhuvudet, detta for att tydliggéra hemvist for
forlaget.

LL-forlaget

LL-FORLAGET e

BEDRAGAREN

SARA LOVESTAM

Till webbplatsen | Skicka vidare | Kontakt | Avregistrera
S 3

~

Anna pa Brannd av Agneta Slonawski

NYHET JANUARI 2016.

Anna har just fatt sitt alldeles egna hem pa Brannd utanfor Gote-
borg. Antligen kan hon bestamma sjélv! Varje dag tar Anna baten
till jobbet inne i stan. P4 Kulturlabbet spelar hon teater, skriver
manus och sjunger - och sa funderar hon pa det har med Kérlek.
Hur ska man egentiigen hitta nagon att leva med?

Anna pa Brénnd handlar om att bli en fri och sjélvsténdig person
och kunna leva sitt liv som man sjalv vil.

Bedragaren av Sara Lévestam

Livet som pappersids &r svart och ensamt. Privatdetektiven Kouplan,
frén Flicka forsvunnen, & tillbaka for att I5sa nya uppdrag. Han ska
leta reda pa en bedragare som stulit en stor summa pengar.

Pocket, lasniva 3

MTM

MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER

Till webbplatsen | Skicka vidare | Kontakt | Avregistrera

Nyhetsbrev december 2015

Insynsrad till MTM

3 Sidar som taltidning

Hogskolebiblioteken och basarslitteraturen
Deckarpris till Sara Lovestam

Nyheter i Android

Prenumerera pa Lasliv och Vi punkiskriftslasare
Lattlast under granen

Mats Ahlsén pa Kulturnyheterna

Faktablad — Produkter och tjanster i punktskrift
Oppettider i helgerna

Insynsrad till MTM

Den 1 december tilltrade MTM:s nya insynsrad. Insynsradet ska vara ett stod for MTM och har en
radgivande funktion. De méjliggér ocksa insyn i myndighetens verksamhet. Ridet bestar av Jan Erik
Billinger, Filminstitutet, Alle Eriksson, Rabén och Sjogren, Henrik Gouali, Sveriges kommuner och landsting
och Nina Wermbs, Kungliga tekniska hégskelan. Ordférande &r Roland Esaiasson, MTM:s generaldirektor.
L8s mer om Insynsrédet pa vér webb

8 Sidor som taltidning

Nu finns den [sttlasta nyhetstidningen 8 Sidor aven som taltidning! Prenumerera via 8 Sidars webbplats
eller kontakts Pressdata

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL



Enheter
Kontorstryck

Vart kontorsmaterial har ett faststallt utseende
med en enkel, officiell pragel for att fungera gent-
emot manga olika grupper av mottagare i skilda
sammanhang.

Pa visitkorten for LL-forlaget och 8 Sidor profile-
ras i férsta hand respektive varumarke som avsan-
dare. I byline nederst pa visitkorten fértydligas
hemhéorigheten pa Myndigheten for tillgangliga
medier.

Samtligt kontorstryck ar mallat i InDesign. Kontakta
Anette Safstrom pa Anvandarstdd om du har fragor
eller till exempel behdéver visitkort.

KUVERT

MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER

VISITKORT

- MTM

MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER

Namn Efternamn
Anvéndarstod

Tel 040-653 27 00
namn efternamn@mtm.se

Myndigheten for tillgdngliga medier
Box 51, 201 20 Malm | Hans Michelsensgatan 2, Malmo| www.mtm.se

MYNDIGHETEN FOR
TILLGANGLIGA MEDIER

Name Surname
Marketing and Communications

VISITKORT

- LL-forlaget

LL-FORLAGET

Namn Efternamn

Tel 040-653 27 00
namn.efternamn@mtm.se

Myndigheten for tillgangliga medier
Box 51, 201 20 Malmo

Hans Michelsensgatan 2, Malma
www.mtm.se LL-forlaget ar en del av MTM

LL-FORLAGET
Name Surname

name.surname@mtm.se

Swedish Agency for Accessible Media

g address: Hans tan 2
mtm.se LL-forlaget is part of MTM

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL

KORRESPONDENSKORT

VISITKORT

8 Sidor

Namn Efternamn

Tel 08-580 02 867
namn.efternamn@8sidor.se

Myndigheten for tillgangliga medier

Drakenbergsgatan 39
117 41 Stockholm
www.mtm.se 8 Sidor ges ut av MTM

8 SIDOR

Name Surname

Phone +46 8 580 02 876
name surname@mtm.se

Swedish Agency for Accessible Media
Dra 139

8 Sidor is published by MTM




Enheter

Extern presentation

Roll-ups anvands oftast som en del av stérre expo-
nering. Vara roll-ups finns som mallar men kan dven
anpassas utifran budskap och tilllfalle.

PowerPoints anvands som digitala presentationer
pa skarm eller projektor. For att sakra kompabilitet
anvands typsnittet Arial. Mallar for att skapa en
presentation finns att tillga via programmet Power-
Point.

For bade PowerPoints och roll-ups &r det bra att
tanka pa att informationen bor vara tydlig, enkel
och begransad. Detta for att lyfta fram och forstarka
budskapet i en presentation eller informationsak-
tivitet. Bagge enheterna ska ses som ett stéd |
marknadsforing eller vid en presentation.

Vid storre exponering som till exempel massor
anpassar vi utférande efter vilka produkter och
tjanster som ska marknadsforas samt om det ar hela
MTM med underliggande varumarken som ska kom-
municeras eller ndgot av varumarkena inom MTM.

POWERPOINTS

- Exempel mallsidor

Titel pa presentationen
Eventuell undertitel

Rubrik

V- ‘
25%

"
63% | 12%

20141210 2 Valfitexti sidfoten. Justera text via menyfiken I

DISPLAYMATERIAL

- Exempel roll-ups

I
- Las tillsammans
- bli lasombud eller hoglasare

20141210 9 Valftexti sdfoten. Justera text

Talbdcker Las din dagstidning
for dig med lasnedsattning som taltidning!

MYNDIGHETEN FOR TILLGANGLIGA MEDIER GRAFISK MANUAL



Enheter

Profilmaterial

Profilmaterial och profilprodukter ar tankta att
delas ut vid olika tillfallen da vi vill profilera oss med
nagot “extra”. Det &r ett trevligt satt att profilera
0ss pa och ger tillfalle att starka vart varumarke.

Profilmaterial tas fram vid behov, infor till exempel
massor och konferenser.
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